电气学院作业/报告归档标签记载信息
	应交本数/份数
	
	实交本数/份数
	

	教师批阅次数
	
	未交学生姓名
	

	课程名称
	

	归档班级
	
	班级人数
	


教师签名：         归档日期：
说明：
1. 理论课作业，实验课（实验、课设及实训、专项实践等实验实践环节）报告均使用上述统一模版。
2. 打包标签横向外包裹左侧面，便于后期索引课程名称等。签名和日期需手写。
3. 作业/报告分别由教学办和实验中心分类归档，一般应在学期末17-18周内完成（具体以届时通知，特殊情况可适当顺延，不晚于19周内提交）。
4. 课设及实训除提交学生报告外，需同步提交（1）课程小结：文档标题为“《***班***课程设计/实训》小结（教师姓名）”（一般包括：课程目标介绍、课前选题安排、课中过程指导、课后教学反思、学生成果展示等部分，图文并茂，符合学院教学《材料撰写规范》）和（2）过程性支撑材料：指导图片，成果图片，原理图，代码等，以及（3）实物作品（若课程考核有此环节）。
